2026/03/03 14:39 1/2 Aktionen in der Personenliste

Aktionen in der Personenliste

In einer Personenliste kdnnen im Stapel sehr effizient diverse Aktionen auf die aktuell markierten
Personen ausgeflhrt werden.

Es kdnnen einzelne, mehrere oder auch alle gerade angezeigten Personen markiert werden. Oft
ist es hilfreich, die Liste zuvor nach bestimmten Kriterien zu filtern (z.B. alle 'verifizierten Personen'),
dann mit einem Klick auf das Markierkastchen im linken oberen Eck der Tabelle alle diese Personen zu
kennzeichnen und erst jetzt die Aktion auszufuhren.

Div. Personendaten-Anderungen

In diesem Bereich befinden sich zusammengefasst verschiedene Aktionen zur einfachen Anderung
von Personendaten.

Benutzer anlegen

Stellt sicher, dass fur die ausgewahlten Personen ein Benutzer mit entsprechenden Berechtigungen
vorhanden ist.

Eine Detailbeschreibung zu den einzelnen Benutzer-Aktionen finden Sie hier.
Geschlecht zuweisen

Mit dieser Aktion kann mehreren Personen auf einmal ein bestimmtes Geschlecht zugewiesen werden.

Aktiv/Inaktiv/Loschen

Mit dieser Aktion kdnnen mehreren Personen auf einmal auf aktiv und inaktiv gesetzt oder auch
endgultig geléscht werden.

Verifikation & Erz.Ber.

In diesem Bereich befinden sich zusammengefasst Aktionen zu Willkommensbriefen, Verifikationen
und Erziehungsberechtigte.

Willkommensbriefe
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Generiert fur die aktuell angezeigten oder ausgewahlten noch NICHT verifizierten Personen jeweils
einen Willkommensbrief.

Eine Detailbeschreibung zu den einzelnen Willkommensbrief-Aktionen finden Sie hier.
Fehlende Erz.Ber.

Erstellt eine klassenweise Ubersicht mit Schiiler/innen, von denen sich noch kein
Erziehungsberechtigter verifiziert hat.

Elterninfo bei Eigenber.

Legt fest, ob im Falle einer Eigenberechtigung die Eltern weiter Informationen erhalten durfen.
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